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,  I.LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A Szabalyzat célja és hatalya

(1) E Szabalyzat célja azon belsé szabalyok megallapitasa és intézkedések
megalapozasa, amelyek biztositjak, hogy a Tarsasag adatkezel6 és adatfeldolgozé
tevékenysége megfelelien AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679 RENDELETENEK - (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kival helyezésérdl
(altalanos adatvedelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet) — tovabba az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. toérvény (a
tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

(1/a) E Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban
megfogalmazott, a személyes adatok kezelésére vonatkozé elveknek vald
megfelelés Tarsasag altali igazolasara szolgaljon.

(2) E Szabalyzat hatalya természetes személyre vonatkozd személyes adatok
Tarsasag altali kezelésére terjed ki.

(3) Egyeéni vallalkozo, egyéni cég, Ostermeld Ugyfeleket, vevbket, szallitokat e
szabalyzat alkalmazasaban természetes szemeélynek kell tekinteni.

(4) Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
szemeélyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi
személy elérhetéségére vonatkozé adatokat. (GDPR (14))

2. § Fogalommeghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasaban iranyadd fogalommeghatarozasokat a Rendelet 4.
cikke tartalmazza. Ennek megfeleléen emeljik ki a f6bb fogalmakat:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
(,€rintett”) vonatkozdé barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kulonosen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezeés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;
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3. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébel
kezelésuk korlatozasa céljabdl,

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fiz6d6 bizonyos személyes jellemz6k értékelésére, kulonésen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdekl6édéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd jellemzOk elemzésére vagy elbrejelzésére
hasznaljak;

5. ,alnevesités”. a személyes adatok olyan moédon t6rténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkul tobbé mar nem allapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik,
feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kulon taroljak, és technikai és szervezesi
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheté;

7. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkseég
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit dnalléan vagy masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkozeit az unidés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezeld kijelolésére vonatkozo kulonds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
ugynokseég vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezel;

9. ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlentl
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiulnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, koézhatalmi szerv,
ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6
vagy adatfeldolgozé koézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

11. ,,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és
megfelel6 tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlenl kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintdé személyes adatok kezeléséhez;

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes




ADATKEZELESI SZABALYZAT 6. oldal

megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Il. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

3. § Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

(1) Amennyiben a Tarsasag hozzajarulason alapulé adatkezelést kivan végezni, az
erintett hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez az 1. szamu melléklet szerinti
adatkeéré lap szerinti tartalommal és tajékoztatassal kell kérni.

(2) Hozzajarulasnak minésul az is, ha az érintett a Tarsasag internetes honlapjanak
megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet, az informacios
tarsadalommal 06sszefliggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozé
technikai beallitdsokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy
cselekedet is, amely az adott 0sszefiiggésben az érintett hozzajarulasat személyes
adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az el6re bejelolt
négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem minésul hozzajarulasnak.

(83) A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is
szolgal, akkor a hozzajarulast az 0sszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell
adni.

(4) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas ugyekre is vonatkozik — pl., értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkotése - a
hozzajaruldas iranti  kérelmet ezektdl a mas Ugyekt6l egyértelmlen
megkulonboztetheté médon kell eléadni, értheté és kdnnyen hozzaférheté formaban,
vildgos és egyszerl nyelvezettel. Az érintett hozzgjarulasat tartalmazo ilyen
nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelez6 erbvel nem bir.

(5) A Tarsasag nem kotheti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes
adatok kezeléséhez vald hozzajarulas megadasahoz, amelyek nem szikségesek a
szerz6dés teljesitéséhez.

(6) A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri mddon kell lehetéveé tenni,
mint annak megadasat.

(7) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerult sor, az
adatkezel6 a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban a ra
vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl tovabbi kuldon hozzajarulas nélkdal,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetéen is kezelheti.

4. § Jogi kotelezettség teljesitésén alapulé adatkezelés
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(1) A jogi kotelezettségen alapul6é adatkezelés esetén a kezelhet6 adatok korére, az
adatkezelés céljara, az adatok tarolasanak id6tartamara, a cimzettekre az alapul
szolgalo jogszabaly rendelkezései iranyadok.

(2) A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett
hozzajarulasatol fuggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatarozza meg. Az
érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt ezesetben kozolni kell, hogy az
adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt
egyertelmlien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kulondsen az adatkezelés céljarél és jogalapjarol, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamaral, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 a ra vonatkozé
jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetéségeire is. Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatas
megtorténhet az elébbi informaciokat tartalmazd jogszabalyi rendelkezésekre vald
utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

5. § A Tarsasag adatkezelési tajékoztatoja

(1) A Tarsasag altalanos adatkezelési tajékoztatéjat a 2. szamu melléklet
tartalmazza,melyet a honlapjan elérhetévé teszi az érintettek szamara. E
tajekoztatd célja, hogy az érintetteket nyilvanosan is elérhet6 formaban az
adatkezelés megkezdése el6tt és annak folyaman is egyértelmien és
részletesen tajékoztassa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl,
igy kulonosen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés idétartamardl, arrdl, ha
az érintett személyes adatait az adatkezelé az Infotv. 6. § (5) bekezdése
alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira
és jogorvoslati lehetéségeire is. Ezen adatkezelési tajékoztatét a legfontosabb
adatkezelési 1épések mindegyikénél kiulon linkkel jeldlve megismerhetévé kell
tenni (példaul egy regisztracio esetében a regisztracid elétt, a regisztraciéd
folyamatanal, stb.). E tajékoztatd elérhetéségérél az érintetteket tajékoztatni
kell.

(2) A Tarsasag valamennyi adatkezelése soran koteles biztositani az érintett
jogainak gyakorlasat.

lll. FEJEZET ]
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK
6. § Munkaligyi, személyzeti nyilvantartas
(1) A munkavallaloktodl kizardlag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint

olyan munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek munkaviszony
létesitéséhez, fenntartasahoz és megszuntetéséhez, illetve a szocialis-joléti
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juttatasok biztositasahoz szukségesek és a munkavallalé személyhez fiz6d6 jogait
nem sértik.

(2) A Tarsasag szerz6dés teljesitése (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése b)) illetve
munkaltatéi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése f))
jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabdl kezeli a
munkavallalé alabbi adatait:

1. név

. szlletési név,

. szuletési ideje,

. szuletési helye,

. anyja neve,

neme,

. lakcime,

. dllampolgarsaga,

. adbazonosito jele,

10.TAJ szama,

11.nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallal6é esetén),

12.telefonszam, a munkavallalé hozzatartozojanak értesitési telefonszama, ha a
munkavallal6 ezt kéri,

13.e-mail cim,

14.személyi igazolvany szama,

15.lakcimet igazol6 hatésagi igazolvany szama,

16.bankszamlaszama,

17.online azonosité (ha van)

18.munkaba lépésének kezd6 és befejez6 iddpontja,

19.munkakor,

20.iskolai végzettségét, szakképzettségét igazolé okmany masolata,

21.vezet6i engedélyek masolata

22. el6z6 munkahelyi adatok, iratok, referencia levél

23.fénykép,

24.0néletrajz,

25.munkabérének 0sszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,
26.a munkavallalé munkabérébdl jogerés hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonandé tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

27.a munkavallalé munkajanak értékelése,

28. fegyelmi eljarasokrol készult iratok (pl. irasbeli figyelmeztetés),

29. hozzatartozo neve, személyi adatai, lakcime, hazassagi, szuletési és halotti
anyakonyvi kivonata,

30.a munkaviszony megszinésének mddja, indokai,

31.munkakortdl fuggben erkdlcsi bizonyitvanya

32.a munkakori alkalmassagi vizsgalatok 0sszegzeése,

33.magannyugdijpénztari és dnkéntes kolcsonds biztositd pénztari tagsag esetén a
pénztar megnevezése, azonositdé szama és a munkavallalo tagsagi szama,

34 .kulféldi munkavallalo esetén utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazold
dokumentumanak megnevezését és szama,

35.munkavallalot ért balesetek jegyzdkodnyveiben rogzitett adatokat;

36.a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybevételéhez sziikséges
adatokat;

37.alkohol ellenérzéssel kapcsolatos adatok

©O~NOUAWN
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(3) Betegseégre és szakszervezeti tagsagara vonatkozé adatokat a munkaltato csak a
Munka Torvénykonyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol
kezel.

(4) A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezet6je, munkaltatéi jogkor
gyakorldja, a Tarsasag munkalgyi feladatokat ellatdé munkavallaléi és
adatfeldolgozoi.

(5) A Tarsasag tulajdonosai részére a munkavallalbk személyes adatai
tovabbithatok.

(6)

A személyes adatok tarolasanak idétartama az alabbi:

a) a munkaviszonnyal kapcsolatos adatatok tarolasanak idétartama korlatlan,
kivéve

(i) @ munkaviszony megsziinését koveté 3 év a jelen Szabalyzat 6.§ 2. pont,
12.,13.,17.,21-24., valamint a 27., 28., 29., 31., 32., 36. és 38. pontban
felsorolt adatok esetében,

(i) a munkaviszony megszlinését kdvetd 5 év a jelen Szabalyzat 6.§ 2. pont
26. és 35. pont szerinti adatok esetében

(iif) felhasznalas hianyaban a rogzitést kovetd 3 nap a jelen Szabalyzat 6.§ 2.
37. pont szerinti rogzitett felvételek esetében. Felhasznalasnak tekintendd, ha
a rogzitett kép, hang vagy kép- és hangfelvételt, valamint mas személyes
adatot birésagi vagy mas hatésagi eljarasban bizonyitékként kivanjak
felhasznaini.

(7) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
Munka torvénykdnyvén és a munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitésén alapul.

(8) A munkaltaté a munkaszerz6dés megkodtéseével egyidejlleg a jelen szabalyzat 3.
szamu_melléklete szerinti Tajékoztatd atadasaval tajékoztatjia a munkavallalét
személyes adatainak kezelésérdl és személyhez fiz6d6 jogokrol.

7. § Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato,
amelyet munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra
vonatkoz6é szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése
érdekében szukséges. A vizsgalat elbtt részletesen tajékoztatni kell a
munkavallaldkat tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség,
képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel, modszerrel torténik.
Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a
munkavallalékat a jogszabaly cimérdél és a pontos jogszabalyhelyrdl is. E
Tajékoztatashoz kapcsolodd adatkezelési tajékoztatd mintajat jelen szabalyzat 4.
szamu melléklete tartalmazza.
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(2) A munkaalkalmassagra, felkészultségre iranyulo tesztlapok a munkaltaté mind a
munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitdltetheti
a munkavallalokkal.

(3) Az egyértelmien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb
ellatasa, megszervezése érdekében csak akkor tolthetd ki a munkavallalok nagyobb
csoportjaval pszicholdgiai, vagy személyiségjegyek kutatasara alkalmas tesztlap, ha
az elemzés soran felszinre kerllt adatok nem kotheték az egyes konkrét
munkavallalékhoz, vagyis anonim moédon torténik az adatok feldolgozasa.

(4) A kezelhet6 személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez
szlkséges feltételek.

(5) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltaté jogos érdeke.

(6) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa,
munkakor betdltése.

(7) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: A vizsgalat
eredményét a vizsgalt munkavallalok, illetve a vizsgalatot végzé szakember
ismerhetik meg. A munkaltatd csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt
személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk
ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentaciéjat azonban a
munkaltaté nem ismerheti meg.

(8) A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony megsziinését
kovetd 3 év.

8. § Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

(1) A kezelhet6é személyes adatok kore: a természetes személy neve, szlletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a
jelentkezdrél készitett munkaltatoi feljegyzés (ha van).

(2) A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a
kivalasztottal munkaszerz6dés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrél, ha a
munkaltaté nem 6t valasztotta az adott allasra. A tajékoztatas torténhet személyesen
szb6ban, telefonon vagy irasban is.

(3) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai: a Tarsasagnal
munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult vezetd, munkalgyi feladatokat ellatd
munkavallaléok.

(5) A személyes adatok tarolasanak idétartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasaig.
A ki nem valasztott jelentkez6k személyes adatait torolni kell. Tordlni kell annak
adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.
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(6) A munkaltatdo csak az érintett kifejezett, egyértelmi és onkéntes hozzajarulasa
alapjan 6rizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megb6rzésére a jogszabalyokkal
0sszhangban allé adatkezelési célja elérése érdekében szukség van. E hozzajarulast
a felvételi eljaras lezarasat kovetéen kell kérni a jelentkezdktél.

9. § E-mail fiék hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) Ha a Tarsasag e-mail fiokot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail
cimet és fiokot a munkavallald kizarélag munkakéri feladatai céljara hasznalhatja,
annak érdekében, hogy a munkavallalok ezen keresztul tartsak egymassal a
kapcsolatot, vagy a munkaltaté képviseletében levelezzenek az ugyfelekkel, mas
szemelyekkel, szervezetekkel.

(2) A munkavallaléo az e-mail fibkot személyes célra nem hasznalhatja, a fiékban
szemelyes leveleket nem tarolhat.

(3) A munkaltatoé jogosult az e-mail fidk teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen
— 3 havonta - ellenérizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltaté jogos
érdeke. Az ellenbrzés célja az e-mail fiok hasznalatara vonatkozé munkaltatoi
rendelkezés betartasanak ellenérzése, tovabba a munkavallaloi kotelezettségek (Mt.
8.§, 52. §) ellenbrzése.

(4) Az ellenérzésre és adatkezelésre a munkaltatd vezetéje, vagy a munkaltatdi jogok
gyakorldja jogosult.

(5) Amennyiben az ellen6rzés korulményei nem zarjak ki ennek lehetbségét,
biztositani kell, hogy a munkavallalo jelen lehessen az ellenérzés soran.

(6) Az ellenérzeés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalot arrdl, hogy milyen munkaltatoi
erdek miatt kerul sor az ellenérzésre, munkaltatod részérdl ki végezheti az ellenérzést,
- milyen szabalyok szerint kerulhet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartasa)
€s mi az eljaras menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetéségei vannak a az e-mail
fiok ellenbrzésével egyutt jar6 adatkezeléssel kapcsolatban.

(7) Az ellenérzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az e-
mail cimébdl és targyabdl kell megallapitani, hogy az a munkavallald6 munkakari
feladataval kapcsolatos, és nem személyes céli. Nem személyes célu e-mailek
tartalmat a munkaltato korlatozas nélkul vizsgalhatja.

(8) Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a
munkavallalé az e-mail fidbkot személyes célra hasznalta, fel kell szodlitani a
munkavallalét, hogy a személyes adatokat haladéktalanul tordlje. A munkavallalé
tavolléte, vagy egyuttmikodésének hianya esetén a személyes adatokat az
ellen6rzéskor a munkaltaté torli. Az e-mail fiok jelen szabalyzattal ellentétes
hasznalata miatt a munkdltatd a munkavallaloval szemben munkajogi
jogkovetkezményeket alkalmazhat.

(9) A munkavallalo az e-mail fiok ellendrzésével egyutt jaré adatkezeléssel
kapcsolatban e szabalyzatnak az érintett jogairdl szolo6 fejezetében irt jogokkal élhet.

10. § Szamitégép, laptop, tablet ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag Aaltal a munkavallalé részére munkavégzés céljara rendelkezésre
bocsatott szamitogépet, laptopot, tabletet a munkavallalé kizarélag munkakori
feladata ellatdsara hasznalhatja, ezek magancélu hasznalatat a Tarsasag megtiltja,
ezen eszkOzokon a munkavallaldé semmilyen személyes adatot, levelezését nem
kezelheti és nem tarolhatja. A munkaltatd ezen eszkdzokon tarolt adatokat
ellenérizheti. Ezen eszkdzok munkaltatd altali ellendrzésére és jogkdvetkezmeényire
egyebekben az elébbi 9.§ rendelkezései iranyadok.
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11. § GPS navigacios rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés

(1) A GPS rendszer alkalmazasanak jogalapja a munkaltaté jogos érdeke, célja
munkaszervezes, logisztika, a munkaltato Uzleti érdekeinek védelme.

(2) A kezelt adatok: gépjarmi rendszama, a megtett utvonal, tavolsag, tartézkodasi
hely, gépjarmiihasznalat ideje.

(3) Az ellen6rzés csak munkaidében térténhet és nem ellendrizheté a munkavallaldk
foldrajzi helyzete munkaid6én kival. Egyebekben a munkaltatoi ellenérzésre és
jogkdvetkezményire a 10. § rendelkezései iranyadok.

o IV. FEJEZET ]
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

12. § Szerz6do partnerek adatainak kezelése — vevok, szalliték nyilvantartasa

(1) A Tarsasag szerzddés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése,
megszlinése, szerzddési kedvezmény nyujtasa céljabdl kezeli a vele vevéként,
szallitoként szerz6dott természetes személy nevét, szuletési nevét, szuletési idejét,
anyja nevét, lakcimét, addazonositdo jelét, addszamat, vallalkozoi, &stermel6i
igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét,
telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszamat, vev&szamat
(Ugyfélszamat, rendelésszamat), online azonositojat (vevdk, szallitok listgja,
torzsvasarlasi listak), Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsil akkor is, ha az
adatkezelés a szerz6dés megkotését megelbé6zéen az érintett kérésére torténd
lépések megtételehez szikséges. A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag
ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaloi, konyvelési, addzasi
feladatokat ellaté munkavallaléi, és adatfeldolgozdi. A személyes adatok tarolasanak
id6tartama: a szerz6dés megsziinését kdvetd 5 év.

(2) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kdzolni kell,
hogy az adatkezelés a szerzddeés teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatas
torténhet a szerz6désben is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozd részére
torténd atadasarol tajékoztatni kell. A természetes személlyel kotott szerzédéshez
kapcsolodd adatkezelési kikdtés szOvegét jelen Szabalyzat 5. szamu_melléklete
tartalmazza.

13. § Jogi személy ugyfelek, vevok, szallitok természetes személy
képviselbinek elérhetéségi adatai

(1) A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime,
telefonszama, e-mail cime, online azonositdja.
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(2) A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével
kotott szerzddés teljesitése, Uzleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett
hozzajarulasa.

(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: a Tarsasag
ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaléi.

(4) A személyes adatok tarolasanak idétartama: az Uzleti kapcsolat, illetve az érintett
képvisel6i minGségének fennallasat kdvetd 5 évig.

(5) Az adatfelvételi lap mintajat jelen Szabalyzat 6. szamu melléklete tartalmazza.
Ezen nyilatkozatot az Ggyféllel, vevével, szallitbval kapcsolatban allo
munkavallalénak ismertetnie kell az érintett személlyel és a nyilatkozat alairasaval
kérnie kell hozzajarulasat szemeélyes adatai kezeléséhez. A nyilatkozatot az
adatkezelés id6tartamaig meg kell 6rizni.

14. § Latogatdi adatkezelés a Tarsasag honlapjan - Tajékoztatas siitik (cookie)
alkalmazasarol

(1) A siti (angolul cookie) egy olyan adat, amit a meglatogatott weboldal kild a
latogatd bongészéjének (valtozonév-érték formaban), hogy az eltarolja és késébb
ugyanaz a weboldal be is tudja tolteni a tartalmat.

(2) Egy felhasznaldénak az elektronikus hirkdzlé végberendezésén csak az érintett
felhasznalé vilagos és teljes kori — az adatkezelés céljara is kiterjed6 -
tajékoztatasat kovetd hozzajarulasa alapjan lehet adatot tarolni, vagy az ott tarolt
adathoz hozzaférni (2003. évi C. térvény 155.8§/4/). Ez alapjan a Tarsasag honlapjan
az els6 latogataskor egy rovid dsszefoglalét kell adni a latogatd szamara a sutik
alkalmazasardl, és egy linken keresztlul utalni kell a teljes korl tajékoztatd
elérhet6ségére (2. szamu melléklet szerinti adatkezelési tajékoztatd). E
tajékoztatoval a Tarsasag biztositja, hogy a latogatd a honlap informacios
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasainak igénybevétele elétt és az igénybevétel
soran barmikor megismerhesse, hogy a Tarsasag mely adatkezelési célokbdl mely
adatfajtakat kezel, ideértve az igénybe vevével kozvetlenul kapcsolatba nem hozhato
adatok kezelését is.

(3) Az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacids tarsadalmi
szolgaltatasok egyes kérdéseirél szélo 2001. CVIII. torvény (Elkertv.) 13/A. § (3)
bekezdése szerint, a szolgaltatd a szolgaltatas nyujtasa céljabol kezelheti azon
személyes adatokat, amelyek a szolgaltatds nyujtasahoz  technikailag
elengedhetetlenul szikségesek. A szolgaltatbnak az egyéb feltételek azonossaga
esetén ugy kell megvalasztania és minden esetben oly médon kell Gzemeltetnie az
informacidés tarsadalommal Osszefiggd szolgaltatas nyujtasa soran alkalmazott
eszkdzoket, hogy személyes adatok kezelésére csak akkor keruljon sor, ha ez a
szolgaltatas nyujtasahoz és az e torvényben meghatarozott egyéb célok
teljesuléséhez feltétlenul szikséges, azonban ebben az esetben is csak a szikséges
meértékben és ideig.

15. § Adatkezelés a Tarsasag webaruhazaban
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(1) A Tarsasag altal muikodtetett webaruhazban torténd vasarlas szerzédésnek
minésul, figyelemmel az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal 0sszefuggd szolgaltatasok egyes kérdéseirél szolo 2001.
évi CVIII. torvény 13/A.§-ara, és a fogyasztd és a vallalkozas kozotti szerz6dések
részletes szabalyairdl szold 45/2014. (ll. 26.) Korm. rendeletre is. Webaruhazban
torténd vasarlas esetén az adatkezelés jogcime a szerzddeés.

(2) A Tarsasag a szolgaltatd az informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatas
nyujtasara iranyuld szerzédés létrehozasa, tartalmanak meghatarozasa, médositasa,
teljesitésének figyelemmel kisérése, az abbdl szarmazé dijak szamlazasa, valamint
az azzal kapcsolatos kovetelések érvényesitése céljabdl kezelheti a webaruhazban
regisztrald, vasarl6 azonositasahoz szukséges természetes szemeélyazonositod
adatokat és lakcimet a 2001. évi CVIIl. torvény 13/A.§ (1) bekezdés jogcimeén,
tovabba hozzajarulas jogcimén a telefonszamat, e-mail cimét, bankszamlaszamat,
online azonositojat.

(3) A Tarsasag szamlazas céljabdl kezelheti az informaciés tarsadalommal
Osszeflggd szolgaltatas igénybevételével kapcsolatos természetes
szemeélyazonositd adatokat, lakcimet, szallitasi cimet, valamint a szolgaltatas
igénybevételének idépontjara, idétartamara és helyére vonatkozé adatokat, a 2001.
évi CVIII. torvény 13/A.§ (2) bekezdés jogcimeén.

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: a Tarsasag
ugyfélszolgalattal, pénziiggyel, szallitassal, marketing tevékenységével kapcsolatos
feladatokat ellato munkavallaldi, adatfeldolgozoként, a Tarsasag adozasi, konyvvitel
feladatait ellatdé vallalkozas munkavallaloi, az add és szamviteli kotelezettségek
teljesitése céljabol, a Tarsasag IT szolgaltatdéja munkavallaloi a tarhelyszolgaltatas
teljesitése céljabdl, a futarszolgalat munkavallaléi a szallitasi adatok (név, cim,
telefonszam) vonatkozasaban.

(5) A személyes adatok kezelésének id6étartama: a regisztracid / szolgaltatas
fennallasaig, vagy az érintett hozzajarulasa visszavonasaig (torlési kérelméig),
vasarlas esetén a vasarlas évét kovetd év 6 év végéig.

16. § Direkt marketing célu adatkezelés

(1) Ha kulon térvény eltér6en nem rendelkezik, reklam természetes személynek, mint
reklam cimzettjének kozvetlen megkeresése modszerével (kozvetlen Uzletszerzés),
igy kulonosen elektronikus levelezés vagy azzal egyenértékl mas egyeni
kommunikacids eszkoz utjan - a 2008. évi XLVIII. térvényben meghatarozott kivétellel
- kizardlag akkor k6zolhetd, ha ahhoz a reklam cimzettje el6zetesen egyértelmien és
kifejezetten hozzjarult.

(2) A Tarsasag altal reklam-cimzetti megkeresés céljara kezelhetd személyes adatok
kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail cime, online
azonosito.

(3) A személyes adatok kezelésének célja a Tarsasag tevékenységéhez kapcsolodo
direkt marketing tevékenység folytatasa, azaz reklamkiadvanyok, hirlevelek, aktualis
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ajanlatok nyomtatott (postai) vagy elektronikus formaban (e-mail) torténd rendszeres
vagy id6szakonkénti megkuldése a regisztraciokor megadott elérhetbségekre.
(4) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(5) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: a Tarsasag
ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaléi, adatfeldolgozoként a
Tarsasag |IT szolgaltatdja szerverszolgaltatast végz6 munkavallaléi, postai
kézbesités esetén a Posta munkavallaloi.

(6) A személyes adatok tarolasanak idétartama: a hozzajarulas visszavonasaig.

(7) A direkt marketing célu adatkezeléshez valdé hozzajarulasra a jelen szabalyzat 1.
melléklete szerinti adatkérd lap alkalmazhato.

) _V.FEJEZET ]
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

17. § Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabdl

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimeén, torvényben elbirt ado és
szamviteli kdtelezettségek teljesitése (kdnyvelés, adozas) céljabol kezeli a vevéként,
szallitoként vele Uzleti kapcsolatba 1épd természetes személyek térvényben
meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adoérdl szolé 2017. évi
CXXVIIL. tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kulondsen: addészam, név, cim, addzasi
statusz, a szamvitelr6l szolé 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan: név, cim, a
gazdasagi miveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo
és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint a szervezettél fliggben az
ellenér alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az
atvevl, az ellennyugtakon a befizetd alairasa, a személyi jovedelemadordl szold
1995. évi CXVII. torvény alapjan: vallalkozéi igazolvany szama, G&stermeldi
igazolvany szama, addéazonosito jel.

(2) A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot add jogviszony
megszinését kovetd 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag addzasi, kdnyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellatd munkavallaléi és adatfeldolgozéi.

18. § Kifizet6i adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimeén, torvényben elbirt ado és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij Ugyintézés) céljabdl kezeli azon
érintettek — munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban
részesulék — adotorvényekben elbirt személyes adatait, akikkel kifizetdi (2017. évi
CL. térvény az ad6zas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok korét
az Art. 50.§-a hatarozza meg, kilon is kiemelve ebbdl: a természetes személy
természetes személyazonositdé adatait (ideértve az el6zd nevet és a titulust is),
nemét, Aallampolgarsagat, a természetes személy addazonositdé jelét,
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tarsadalombiztositasi azonositd jelét (TAJ szam). Amennyiben az adotorvények
ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalok
egeszségugyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§ (2) b/) tagsagra vonatkozé
adatokat ado €s jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi ugyintézés) céljabol.

(2) A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot add jogviszony
megszinését kovetd 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjeii a Tarsasag adozasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizet6i) feladatait ellatdé munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

19. § A Levéltari torvény szerint maradandé értéki iratokra vonatkozé
adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdél széld 1995. évi LXVI. torvény
(Levéltari torvény) szerint maradando értékiinek minésulé iratait abbdl a célbdl, hogy
a Tarsasdag irattari anyaganak maradando érték( része épségben és hasznalhato
allapotban a jov6 nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a
kozleveéltar részére torténd atadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag vezetdje, iratkezelést, irattarozast
végzd munkavallaldja, a kdzlevéltar munkatarsa.

20. § Adatkezelés pénzmosas /| terrorizmus finanszirozasa elleni
kotelezettségek teljesitése, és korlatozé intézkedések céljabol

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, pénzmosas és terrorizmus-
finanszirozasa megel6zése és megakadalyozasa céljabdl kezeli Ugyfelei, ezek
képvisel6i, és a tényleges tulajdonosoknak a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl szélé 2017. évi LIl
torvényben (Pmt.) meghatarozott adatait: a) természetes személy a) csaladi és
uténevét, b) sziletési csaladi és utdnevét, c) allampolgarsagat, d) szlletési helyét,
idejét, e) anyja szlletési nevét, f) lakcimét, ennek hianyaban tartozkodasi helyét,
g) azonositd okmanyanak tipusat és szamat; lakcimet igazold hatésagi igazolvanya
szamat, a bemutatott okiratok masolatat (7.§).

(2) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén az Eurdpai Unid és az ENSZ
Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénzligyi és vagyoni korlatozd intézkedések
végrehajtasa céljabol kezeli az errél szo6lé 2017. évi LIl. toérvényben (Kit)
meghatarozott adatokat.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellatdé munkavallaloi, a Tarsasag vezetbje és a Tarsasag Pmt. szerinti
kijelolt személye.

(4) A személyes adatok tarolasanak id6tartama az Uzleti kapcsolat megsziinésétdl,
illetve az Ugyleti megbizas teljesitésétdl szamitott 8 év (Pmt. 56.§ (2)).
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VI. FEJEZET
A TARSASAG ADATBIZTONSAGI SZABALYAI

20/A.§ A Tarsasagnal papir alapon kezelt személyes adatok biztonsagi
kovetelményei:

1.

ok

20/B.§

a Tarsasagnal minden személyes adatot — fuggetlenul attdl, hogy
azt milyen adathordozén jelenitik meg — csak az arra jogosultak
ismerhetnek meg, azokhoz illetéktelenek nem férhetnek hozza,
illetéktelenekkel nem kozolhetdk;

az iratokat j6l zarhatd, szaraz, tlz- és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben kell elhelyezni;

a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatarsa a munkaveégzés kdzben
csak ugy hagyhatja el az irodat vagy azt a helyiséget, ahol az
adatkezelés folyik, hogy az iratokat elzarja, vagy a helyiséget
bezarja;

a munkavégzeés befejezése utan az iratokat el kell zarni;

ezek a biztonsagi szabalyok az otthoni munkavégzésre is
ervényesek.

A Tarsasagnal szamitéogépen, illetve halézaton tarolt

személyes adatok védelmének biztonsagi kovetelményei:

a személyes adatok kezelése soran hasznalt szamitdgépekre
ugyanazokat a biztonsagi kovetelményeket kell alkalmazni,
fuggetlenul attél, hogy a szamitogép a Tarsasag vagy a munkatars
tulajdonaban van;

a szamitdégépen vagy a hal6zaton tarolt személyes adatokhoz csak
érvényes, személyre kiadott, azonosithaté jogosultsaggal lehet
hozzaférni, a jelszavak folyamatos cseréjér6l a Tarsasag
gondoskodik;

amennyiben a szemeélyes adat kezelésével kapcsolatos cél
megvalosult, az adatkezelésre megallapitott hataridd lejart vagy az
adatkezelés jogossaga barmely okbol megszlint, ugy az adatot
tartalmazé fajlt visszaallithatatlanul t6réini kell, olyan médon, hogy
az azon lév6 adat a tovabbiakban ne legyen visszanyerhetd;

a szamitdégépek tlzfal biztonsagardl és egyéb virusvédelmérdl
gondoskodni kell;

a személyes adatok kezelése soran a szamitogépeken folyamatos,
a haldzati rendszereken rendszeres biztonsagi mentést kell végezni,
a Tarsasag folyamatosan gondoskodik az altala kezelt személyes
adatok  informatikai  védelmérdl a  megfelelé  korszeri
szamitastechnikai eszk6zok és modszerek alkalmazasaval;
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- a Tarsasag informatikai eszkdzeinek védelmére vonatkozo
szabalyokat az IT Szabalyzat tartalmazza.

21. § Adatbiztonsagi intézkedések

(1) A Tarsasag valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a
személyes adatok biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és
szervezeési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a
Rendelet és az Infotv., érvényre juttatasahoz szikségesek.

(2) A Tarsasag az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy
jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérulés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valo6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

(3) A Tarsasag a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A
munkavallalékkal a személyes adatok kezelésére vonatkozban titoktartasi
kotelezettséget ir el6, amelyre a 9. szamu melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni.
A személyes adatokhoz valé6 hozzaférést a Tarsasag jogosultsagi szintek
megadasaval korlatozza.

4)
(5) A Tarsasag munkavallaléi a munkahelyi gépekhez csatlakoztathatjak sajat
szamitastechnikai eszkozeiket, adattarold és rogzitd eszkozeiket.

(6) A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes
program utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program
biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, ellenérzott korilmények kozott
csak azon személyek férjenek hozz4a, akiknek a feladataik ellatdsa érdekében erre
szukséguk van.

(7) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel6 és az
adatfeldolgozo tovabbi intézkedésekkel biztositja

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével tortend hasznalatanak megakadalyozasat

c) annak ellenérizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellenérizhetéségét és megallapithatésagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és Ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek Uzemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellép6 hibakrdl jelentés készuljon.

(8) A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus
uton folytatott bejové és kimendé kommunikacido ellenérzésérdl, melynek
részletszabalyait a 9., 10., 11/A és 11/B §-ok tartalmazzak.

(9) A Tarsasag altal kezelt személyes adatok interneten torténé megosztasa tilos!
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(10) A munkahelyen és a Tarsasag eszkozein fajl letolt6-, jaték-, csevegd-, szexualis
szolgaltatasokat kinal6 oldalak latogatasa szigoruan tilos!

(11) Kulsé forrasbol kapott vagy letoltott, nem engedélyezett programok hasznalata
tilos!

(12) A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az
illetékes Ugyintézdk férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaigyi as egyéb
személyes adatokat tartalmaz¢ iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

(13) Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszk6zok, iratok megfeleld fizikai
védelmét.

' ' VII. FEJEZET ] ]
A TARSASAG ADATFELDOLGOZO TEVEKENYSEGE

22.§ Adatfeldolgozé tevékenységek

A Tarsasag az alabbi tevékenységek tekintetében végez adatfeldolgozast:
6920 - Szamviteli, kdnyvvizsgalbi, adoszakértbi tevékenység
6311 - Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas
6312 - Vilaghalé-portal szolgaltatas
5320 - Egyéb postai, futarpostai tevékenység

23. § Adatfeldolgozoéi garancianyujtas

(1) A Tarsasag adatfeldolgozéként garantalja — kilondsen a szakértelem, a
megbizhatésag és az eréforrasok tekintetében — hogy a Rendelet kdvetelményeinek
teljesulését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket vegrehaijtja, ideértve az
adatkezelés biztonsagat is.

(2) Az Adatfeldolgozd tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes
adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapuld
megfelel6 titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk
megismert személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.
Az alkalmazandd Titoktartasi nyilatkozat szOvegét jelen szabalyzat 8. szamu
melléklete tartalmazza.

(7) A Tarsasag megfeleld hardver és szoftver eszkdzdkkel rendelkezik, az
adatkezelés jogszerlségének és az érintettek jogai védelmének biztositasara
alkalmas miszaki és szervezeési intézkedések végrehajtasara kotelezettséget vallal.

(8) A Tarsasag az allami szervekkel val6 elektronikus kapcsolattartas jogi és
technikai feltételeivel rendelkezik.

(10) Tarsasagunk vallalja, hogy a megbiz6 adatkezel§ rendelkezésére bocsat
minden olyan informaciét, amely az adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozo jogi
rendelkezéseknek valé megfelelés igazolasahoz sziikséges.

24. § A megbizé (adatkezeld) kotelezettségei és jogai



http://www.onadozo.hu/adatbazisok/teaor08_szamok#3688
http://www.onadozo.hu/adatbazisok/teaor08_szamok#3640
http://www.onadozo.hu/adatbazisok/teaor08_szamok#3641
http://www.onadozo.hu/adatbazisok/teaor08_szamok#3582
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1. Adatkezel6 jogosult ellen6rizni Adatfeldolgozonal a szerzdédés szerinti
tevékenység végrehajtasat.

2. Adatkezel6nek a szerz6désben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai
jogszerliségéért az Adatkezel6t terheli felelésség, ugyanakkor az Adatfeldolgozo
koteles haladéktalanul jelezni az Adatkezel6nek, amennyiben Adatkezel6 utasitasa
vagy annak végrehajtasa jogszabalyba utkdzne.

3. Az Adatkezel6 kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket jelen
szerz6dés szerinti adatfeldolgozasrol tajékoztassa, ha jogszabaly eldirja,
hozzajarulasukat beszerezze.

25. § Tarsasagunk, mint adatfeldolgozé6 kotelezettségei és jogai

1. Utasitasi jog: Az Adatfeldolgoz6 tevékenysége soran kizarolag az Adatkezel6
irasbeli utasitasa alapjan jar el.

2. Titoktartas: Az Adatfeldolgozo tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett
személyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon
alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség hatalya alatt egyébként nem allnak — az
altaluk megismert személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kotelezettséget
vallaljanak.

3. Adatbiztonsag: Az Adatfeldolgozé a tudomany és technoldgia allasa és a
megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokdre, korilményei és
céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valészinliségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és
szervezeési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértekének
megfelel6 szintl adatbiztonsagot garantalja. Az Adatfeldolgozé intézkedéseket hoz
annak biztositasara, hogy az iranyitasa alatt eljar6, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizardlag az adatkezeld
utasitasanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl vald
eltérésre unios vagy tagallami jog kotelezi 6ket. Az Adatfeldolgozd gondoskodik arrdl,
hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztll vagy kdzvetlen hozzaférés utjan
kizarélag az arra feljogositott személyek, és kizardlag az adatkezelés céljaval
Osszefuggésben férjenek hozza. Az Adatfeldolgozé gondoskodik a felhasznalt
eszk0zOk szukseéges, rendszeres karbantartasarol, fejlesztésérél. Az adatokat tarolo
eszkdzt megfelel6 fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben helyezi el,
gondoskodik annak fizikai védelmérél is. Adatfeldolgoz6 a szerz6désben
meghatarozott feladatok ellatasa érdekében megfelel6 ismerettel és gyakorlattal
rendelkez6 személyeket koteles igénybe venni. Koteles tovabba gondoskodni az
altala igénybe vett személyek felkészitésérél a betartand6é adatvédelmi jogszabalyi
rendelkezések, a jelen szerz6désben foglalt kdtelezettségek, valamint az adatfelvétel
célja és modija tekintetében.

4. Tovabbi adatfeldolgozé igénybevétele: Az Adatfeldolgozo vallalja, hogy tovabbi
adatfeldolgoz6t csak a Rendeletben és az Infotv-ben meghatéarozott feltételek
teljesitése mellett vesz igénybe. Az adatkezel6 jelen szerz6désben altalanos
felhatalmazast ad az Adatfeldolgozénak, hogy tovabbi adatfeldolgozét (alvallalkozét)
vegyen igénybel. Az Adatfeldolgozé a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételét

1 Ez a kikotés teljes bizonyité ereji maganokirati format kovetel az Infotv. tervezet szerint. A Pp. 325.§
/1/ d) pontja szerint ennek megfelel, ha az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a ra
vonatkozo szabalyok szerint megfeleléen alairja. Nem jogi személy esetén 2 tanu alkalmazasa
szikséges.
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megel6zéen tajékoztatia az adatkezel6t a tovabbi adatfeldolgozd személyérél,
valamint a tovabbi adatfeldolgoz6 altal végzendd tervezett feladatokrdl. Ha az
adatkezel6 ezen tajékoztatas alapjan a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételével
szemben kifogast emel, a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére az adatfeldolgozd
kizarolag a kifogasban megjelolt feltételek teljesitése esetén jogosult. Ha az
adatfeldolgoz6 bizonyos, az adatkezelé nevében végzett konkrét adatkezelési
tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozd szolgaltatasait is igénybe veszi, erre
kételes irasba foglalt szerz6dést kotni, és abban a tovabbi adatfeldolgozéra is
ugyanazokat az adatvédelmi kotelezettségeket telepiteni, mint amelyek az
adatkezeld és az adatfeldolgozd kozott létrejott jelen szerz6désben szerepelnek,
kilonésen ugy, hogy a tovabbi adatfeldolgozonak megfelelé garanciakat kell
nyujtania a megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara, és ezaltal
biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen e rendelet kdvetelményeinek. Ha a
tovabbi adatfeldolgozd nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizé
adatfeldolgozé teljes felel6sséggel tartozik az adatkezel6 felé a tovabbi
adatfeldolgozo kotelezettségeinek a teljesitéséért.

5. Egyuttmiikodés az Adatkezeldvel:

a) Tarsasagunk, mint adatfeldolgozé tevékenysége soran minden megfelelé
eszkodzzel segiti az Adatkezelbt az érintettek jogai érvényesitésének elbsegitése,
ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekeében.

b) Tarsasagunk, mint Adatfeldolgoz6 segiti az adatkezel6t a Rendelet 32—36. cikk
(Adatbiztonsag, Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacid) szerinti
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozo rendelkezésére allé informaciokat.

C) Tarsasagunk, mint adatfeldolgoz6 az adatkezel6 rendelkezésére bocsat
minden olyan informaciot, amely a Rendelet 28. cikkében (Az adatfeldolgozo)
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szlkséges, tovabba
amely lehetbvé teszi és el6segiti az adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas
ellenér altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen ponttal
kapcsolatban az adatfeldolgozé haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha ugy
véli, hogy annak valamely utasitasa sérti ezt a rendeletet vagy a tagallami vagy unios
adatvédelmi rendelkezéseket.

26. § A Tarsasag adatfeldolgozasi tevékenységének altalanos szerzdédési
feltételei

(1) A Tarsasag az adatfeldolgozasi tevékenységre a megbizdval irasbeli szerz6dést
kot.

(2) A Tarsasag adatfeldolgozasi tevékenységének altalanos szerzddési feltételeit
jelen szabalyzat 8. szamu melléklete tartalmazza.

(3) Az altalanos szerzédési feltétel tartalmat a masik féllel a szerzédéskotést
megel6z6en meg kell ismertetni, és azt a masik félnek el kell fogadnia.

VIl FEJEZET ,
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE
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27. § Az adatvédelmi incidens fogalma

(1) Adatvedelmi incidens: e fogalmat jelen Szabalyzat 2.§ 12. pontja tartalmazza.

(2) A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott
fizetési papirok); adatok nem biztonsagos tovabbitasa, Ugyfél- és vevd- partnerlistak
illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver elleni tdAmadasok, honlap feltorése.

28. § Adatvédelmi incidensek kezelése, orvoslasa

(1) Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozo jogi el6irasok
betartasa a Tarsasag uUgyvezetéjének feladata. Az erre vonatkozd akcidtervet a
VIII/A. fejezet tartalmazza.

(2) Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaféresi
kisérleteket, és ezeket folyamatosan elemezni kell.

(3) Amennyiben a Tarsasag ellenérzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellatasa
soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenitk kell a Tarsasag
ugyvezetdjet.

(4) A Tarsasag munkavallaléi kdtelesek jelenteni a Tarsasag ugyvezetbjének, vagy a
munkaltatoi jogok gyakorlojanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé6 esemeényt
eszlelnek.

(5) Adatvédelmi incidens bejelentheté a Tarsasag kozponti e-mail cimén,
telefonszaman, amelyen a munkavallalok, szerz6dé partnerek, érintettek jelenteni
tudjak az alapul szolgal6 eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

(6) Adatvédelmi incidens vagy annak gyanuja bejelentése esetén a Tarsasag a
VIII/A. fejezet szerint jar el. Az eljaras soran meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:
a. az incidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,

b. az incidens leirasat, kdrulményeit, hatasait,

c. az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

d. a kompromittalddott adatokkal érintett személyek korét,

e. az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

(7) Adatvédelmi incidens bekOvetkezése esetén az érintett rendszereket,
személyeket, adatokat be kell hatarolni és el kell kiléniteni, valamint gondoskodni
kell az incidens bekovetkezését alatdmaszté bizonyitékok begydjtésérél és
megobrzeésérdl. Ezt kdvetben lehet megkezdeni a karok helyreallitasat és a jogszeri
mikodés visszaallitasat.

29. § Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
(1) Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,
b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
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c) az adatvédelmi incidens id6pontjat,

d) az adatvédelmi incidens kortlményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(2) A nyilvantartasban szerepl6é adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig
meg kell 6rizni.

VIII/A. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEKRE VONATKOZO REAKCIOTERV
29/A. § CEL ES HATASKOR

A Tarsasag altal megalkotott jelen Reakcidterv célja meghatarozni az
altalanos eljarasokat az Eseményekre és Incidensekre adandd hatékony és
jogszerl valaszlépésekre vonatkozoan, amelyek a Tarsasagra, az 0sszes
érintett személyre, valamint valamely Eseményre és Incidensre érvényesek.

Jelen Reakcioterv megkulonboztet Eseményt és Incidenst. Az Esemény
meghatarozasa a 29/B. §-ban talalhaté. Egy Eseményre vagy Incidensre adott
reakcio fugg az Eseménnyel vagy Incidenssel kapcsolatos konkrét tényektél
és korulményektél. Az Incidensekre valé valaszadasért felelés csapat (,IRCS”)
tagjai a Tarsasag fels6 vezetésével vald konzultacidval egyltt szlikség esetén
a konkrét Esemény vagy Incidens alapjan modosithatjak
valaszintézkedéseiket, igy kihagyhatnak vagy hozzaadhatnak, illetve
helyettesithetnek személyeket vagy intézkedéseket.

Az IRCS allandé és pédttagokbdl all. Az IRCS allandd tagjai a Tarsasag
ugyvezetdje, eértékesitési igazgatdja és a legmagasabb munkakorben
foglalkoztatott HR munkavallaléja. Az IRCS péttagjai lehetnek a Tarsasag
jogtanacsosa, ha van, a Tarsasag ugyvedje (a tovabbiakban kdzosen: jogi
képvisel6), a Tarsasag informatikai rendszerének Uzemeltetéséért felelbs
személy és/vagy a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel§je, illetve adatvédelemre
szakosodott munkatarsa. A pottag bevonasardl az alland6 tagok dontenek
tobbségi szavazassal, azzal, hogy szavazategyenl6ség esetén be kell vonni
pottagot.

A Tarsasag rogziti, hogy a jogvitak és/vagy egyeéb jogi, illetve hatésagi eljaras
kockazatat potencialisan maga utdan vondé Incidensekre valdé valaszok,
beleértve az ilyen jellegl valaszadasok soran Iétrehozott dokumentumokat is,
az ugyved és ugyfele és/vagy adott esetben az Ugyvédi munka titoktartasi
kotelezettsége korébe tartozhatnak. A Reakcidterv hatalya ala tartozé vagy
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tartozhatdo Eseményekkel vagy Incidensekkel kapcsolatos 0sszes informacio a

sy

29/B. § AZ ESEMENYEK ES INCIDENSEK BESOROLASA
1. Események

Esemény a Tarsasag informacios rendszereinek normal mikoédésében beallt
és megfigyelt minden olyan valtozas, amely lehetséges rosszindulatu
tevékenységre vagy a Tarsasag informaciobiztonsagi szabalyainak potencialis
megszegésére utal. Az Események lehetnek olyan valtozasok, amelyek
beavatkozast jeleznek a védett  adatokat  tarolo rendszerek
hozzaférhetéségében, integritasaban vagy bizalmassagaban. Események
lehetnek példaul tobbek kdzott az alabbiak:

» OQOlyan eset, amely soran szamitdgépes nyilvantartasok, illetve auditfajlok
gyanus tevekenyseéget jeleznek;

= Személyes adatok gyanus atvitele vagy torlése;

» A Tarsasag rendszeréhez hozzaférést biztositd felhasznaldi fidk vagy
jelszo vélt veszélyeztetése;

» Csalasra utalé vezeték nélkuli hozzaférési pont, jogosulatlan vezeték
nélkuli eszkdéz vagy mas gyanus vezeték nélkuli tevékenység
felfedezése;

» Jogosulatlan ellenérzé eszk6z vagy szoftver felfedezése a rendszerben,;

= A rendszer vagy halézati teljesitmény fluktuacidja vagy valtozasa,
beleértve az olyan halozati leallasi idoket, amelyek hatassal vannak az
egyes informatikai alkalmazasokra;

= Olyan eset, amely soran egy felhasznalé ténylegesen vagy
potencialisan jogosulatlanul hozzafért védett adatokhoz;

» Rendellenesen titkositott eszkdz rosszindulatu megjegyzéseinek vagy
jelentésének felfedezése;

= Rosszindulatu szoftverek felfedezése;

» Titkositatlan védett adatokat tartalmazé médiahordoz6 vagy mas eszkoz
elvesztésének vagy hianyanak jelentése;

= Ertesités arrol, hogy egy vélt jogosulatlan harmadik fél védett adatok
birtokaban van; vagy

» A Tarsasag Szabalyzataban foglaltak vélt megsértése.

2. Incidensek
Az Incidensek sulyossagi szintjét az IRCS hatarozza meg. Az Incidenssel

kapcsolatos valaszadas soran beérkezd tovabbi informacio birtokaban az
IRCS leértékelheti, illetve felértékelheti az Incidens sulyossagi fokozatat. Az
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Incidensek harom sulyossagi fokozatba sorolhatdék, amelyek mindegyikéhez
kulonb6z6  kritériumok
kapcsolatos konkrét teenddk és a kritériumokra adott példak az alabbi
tablazatban lathatok:

tartoznak.

Az egyes

sulyossagi

fokozatokkal

1-ES SZINTU 2-ES SZINTU 3-AS SZINTU
SULYOSSAG . . . .
SULYOSSAG SULYOSSAG
MAGAS ,
KOZEPES ALACSONY
Olyan Incidens, Olyan Incidens, Olyan Incidens,
amely (1) jelentés amely nincs amely
mennyiségl védett hatassal jelentds valoszinileg nem
adatra van mennyisegu von maga utan
hatassal; védett adatra, értesitési
vagy amely kotelezettséget és

(2) szamottevo
negativ hatast valt

Ki a féken
tartashoz,
ellen6rzéshez,
illetve

ellensulyozashoz
jelentés eréforrast
igéenyld
miveleteket
illetéen, illetve

valoszinlleg oly
maodon fogja
befolyasolni a
vallalati
muveleteket, hogy
arra szervezeti
valaszt kell adni.

nem,
korlatozott
mértékben lesz
hatassal a vallalati
maveletekre.

vagy

(3) jelentds

negativ pénzugyi

vagy PR-hatas

kockazatat valtja

Ki.

Példak: Példak: Példak:
» Fontos védett adat » Rendszerbe valo Sikertelen

valos behatolas vagy jogosulatlan
veszélyeztetése; egyéb jogsertd kisérlet a védett
» Adatbiztonsagi tevékenység; adatokhoz  valo
incidens = QOlyan hozzaférésre;
megjelenése a rosszindulatu ,Rutinszer(”
sajtoban vagy a rendszer- adathalaszat,
kOzOsségi tevékenység, rosszindulatu
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médiaban;

Blnuldoz6 szervtdl
erkez6  értesités
vagy a potencialis
veszeélyeztetésrol
sz0lo jelentés
valamely
kozigazgatasi
szervtdl;

Zsarol6 vagy
rosszindulatu

szoftver a
kornyezetben
jelenlévé szamos
rendszerben:;

A fontos vallalati
rendszereket
érintd

szolgaltatas
megtamadasa.

amely csokkenti a
Tarsasag
muUkodoképesseg
ét;

A védett adatokat
potencialisan

veszelyeztetd

tamadas;

Vezetd vagy
vezetd allasu
szemely
potencialis
veszeélyeztetése
(pl. ugyvezeto,

igazgato, fontos
ugyfel);

A rendszerbe vagy
az
alkalmazasokhoz
vald hozzaférést
célzd, olyan hatas
nélkudl maradt
kisérletek,
amelyek a veédett
adatok potencialis
feltarasat
okozhatjak;
Szolgaltatotdl
vagy harmadik
feltol érkez6
értesités a védett
adatok
biztonsaganak
veszelyérdl;
Fontos  Ugyfélre
vonatkoz6 adatok
hozzaférhetdvé
valasanak
veszélye;
Rosszindulatu
vagy zsarolo
szoftver szamos
rendszerben.

vagy zsarolo
szoftver, vagy
hianyossagok az
ellen6rzésben;
Munkavallaloi
vagy beszallitoi
mulasztas, amely
a vedett adatok
potencialisan
jogosulatlan
hozzaféréséhez,
megszerzésehez
vagy
felhasznalasahoz
vezet;

Az  adatkezelési
szabalyok egyeéb
megsértése.
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29/C.§/ ESEMENYRE VALO VALASZADAS

Intézkedés

Felel6s fél és leiras

Jelentés

Ha az érintett személy
tudomast szerez egy vélt vagy
valos Eseményrdl, illetve
barmilyen Incidensrél, fel kell
vennie a kapcsolatot a HR-
vezetdjével. A jelentést atvevd
személynek fel kell terjesztenie
az ugyet az IRCS szamara.

Osztalyozas

Az IRCS, szukség esetén a jogi
képviseld iranymutatasainak
segitségével, attekinti az
Esemeénnyel kapcsolatos
informacidkat.

Atminésités/Valaszadas

Az IRCS kiértékeli, hogy az
Eseményt at kell-e mindsiteni
Incidenssé.

Ha az Eseményt nem Kkell
Incidenssé atmindsiteni, az
IRCS vagy az altala Kijeldlt
képvisel6 megteszi a megfeleld
lépéseket az Esemeény
kivizsgalasa, féken tartasa és
megoldasa érdekeben.

Belso értesités

Az IRCS kiértékeli, hogy kit kell
értesiteni az Eseményrél a
Tarsasagnal.
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Id6szakos jelentés

A jogi képvisel6 vagy adott
esetben az IRCS egy tagja
rendszeres id6kozonkeént
osszefoglalot készit az
Eseményekr6l a Tarsasag
ugyvezetbje szamara.

29/D.§/ INCIDENSRE VALO VALASZADAS

Intézkedés

Felel6s szemely

Kiterjesztés/Besorolas

Az IRCS a jogi képviseld
utmutatasainak megfelel6en

besorolja az ugyet
Eseményként vagy
Incidensként. Az IRCS a fenti
sulyossagi fokozatoknak

megfeleléen Kkategorizdlja az
Incidenst, valamint szUkség
esetén megteszi az alabbi
intézkedéseket.

Minden kdzepesen €s
magasan  sulyos Incidenst
tovabbitani kell a jogi képvisel6
szamara. Az alacsony
sulyossagi fokozattal
rendelkez6 Incidenseket az
IRCS kezeli. Nem minden
Incidens esetén kell minden
intézkedést megtenni, valamint

nem szUkséges az
intézkedéseket a jelen
tablazatban meghatarozott

sorrendben végrehajtani.

Az IRCS, adott esetben a jogi
képviselbvel vald konzultacid
soran, bevonja a megfeleld




ADATKEZELESI SZABALYZAT

29. oldal

A csapat kijelolése

munkatarsakat az Incidensekre
valo valaszadasba a
korulmények és az Incidens
sulyossaga fuggvényében.

Kulsé jogi szakeértbk

bevonasa

Az IRCS a jogi képviselbvel
valo konzultacio soran
meghatarozza, hogy a
Tarsasag bevon-e az ugyvéden
kivuli kulsé jogi szakértbket az
ugybe.

Kuls6 szakertok

A jogi képvisel6 koordinalja a
kuls6 szakértok, beleértve adott
esetben az igazsagugyi,
informatikai és PR-szakérték
bevonasat. Ha kulsé
szakértbket kell bevonni, az
IRCS egyuttmikodik  ezen
harmadik felekkel az
Incidensekre valé valaszadas
soran.

Stratégia

Az IRCS, adott esetben a jogi
képvisel6 vezetésével atfogo
stratégiat dolgoz ki az Incidens
kivizsgalasara, féken tartasara
és megoldasara. A stratégia
tartalmazza a  valaszadas
surgdsségeének
meghatarozasat, a kilsé
értesitések, illetve a harmadik
felekkel valé egyuttmikodés
szlkségességét, valamint azt,
hogyan lehet a valaszadast
legjobban koordinalni.

Vizsgalat

Az IRCS, adott esetben a jogi
képvisel6 vezetésével, attekinti
az Incidens okanak és
hataskorének kivizsgalasahoz
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szukséges intézkedéseket.

Féken tartas

Az IRCS, adott esetben a jogi
képviseld vezetésével attekinti
az Incidens féken tartasaval és
ellenérzésével kapcsolatban
meghozott intézkedéseket.

Az IRCS attekinti az érintett

o rendszerek, normalis es
Helyreallitas biztonsagos miikddésének
helyreallitasahoz  szukséges,
adott esetben rovid tavu

intézkedéseket.
Az IRCS attekinti az
. Incidenssel kapcsolatban
Korrekcio keletkezett informatikai rések
korrekciojahoz szukséges

intézkedéseket.
Az IRCS a jogi képviseld
L utmutatasaival megbrzi az

Megbrzés

Incidenssel kapcsolatos
potencialis bizonyitékokat.

A koérulményektél flggden a
megfelel6 lépések kozé
tartozhat egy visszakoOvetési
rendszer felallitasa a
dokumentumok és egyéb fizikai
bizonyitékok szamara, a
relevans rendszernapldék
megdbrzése, az érintett fajlokrol
és rendszerekrol valo
biztonsagi masolat készitése
eés/vagy az el6zményekrdl
rendelkezésre allé biztonsagi
masolatok létrehozasa a
rendszer el6z6 allapotanak
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modellezése érdekében.

Ha szlkséges, a jogi képviselb
felveszi a kapcsolatot a

Biztositas Tarsasag biztositojaval.

A jogi képvisel§ felllvizsgalja a
. o Tarsasag Incidensekre
Ertesites vonatkozo jelentési

kotelezettségeit, tObbek kozott
a Tarsasag harmadik felek és

hatésagok iranyaban
teljesitendd kotelezettségeit az
Incidenssel kapcsolatban

rendelkezésre all6 tények és
korulmények alapjan, valamint
tanacsot ad a Tarsasagnak a
megfelel6 kulsd értesitésekkel
kapcsolatban.

IX. FEJEZET
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO

30. § Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacio

(1) Ha az adatkezelés valamely — kuldondsen uj technoldgiakat alkalmazé — tipusa
figyelemmel annak jellegére, hatdkorére, koérilményére és  céljaira,
valészinUsithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, akkor az adatkezel6 az adatkezeléest megel6zben
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlé tipusu
adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonl6 magas kockazatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetbek.

(2) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitia, hogy az adatkezelés az
adatkezel6 altal a kockazat meérséklése céljabdl tett intézkedések hianyaban
valészinlsithetben magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését
megel&z6en az adatkezel§ konzultal a felligyeleti hatésaggal.

(3) Az adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacio részletes szabalyaira a
rendelet 35-36. cikkei és az Infotv. rendelkezései iranyadok.

~ X.FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI
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31. § Tajékoztatas az érintett jogairol

(1) Az érintett jogai roviden 6sszefoglalva:

1. Atlathato tajékoztatas, kommunikacié és az érintett joggyakorlasanak elésegitése
2. Elbzetes tajékozdédashoz vald jog — ha a személyes adatokat az érintettdl gydjtik
3. Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatando informacidk, ha a
személyes adatokat az adatkezel6 nem téle szerezte meg

4. Az érintett hozzaférési joga

5. A helyesbitéshez valo jog

6. A torléshez valo jog (,az elfeledtetéshez valé jog”)

7. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettseg

9. Az adathordozhatésaghoz valo jog

10. A tiltakozashoz valé jog

11. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

12. Korlatozasok

13. Az érintett tajékoztatasa az adatveédelmi incidensrél

14. A felUgyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi jogorvoslathoz
valé jog)

15. A felUgyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog
16. Az adatkezelbvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz valé jog

(2) Az érintett jogai részletesen:

1. Atlathato tajékoztatas, kommunikacié és az érintett joggyakorlasanak
elésegitése

1.1. Az adatkezel6nek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo
valamennyi informaciét és minden egyes tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és
konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva kell
nyujtania, kualondsen a gyermekeknek cimzett barmely informacié esetében. Az
informaciokat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat
is — kell megadni. Az érintett kérésére szdbeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy
mas maodon igazoltak az érintett személyazonossagat.

1.2. Az adatkezelb6nek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

1.3. Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkul, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétél szamitott egy honapon belul tajékoztatia az érintettet a jogai
gyakorlasara iranyulé kérelme nyoman hozott intézkedésekrél. E hataridé a
Rendeletben irt feltételekkel tovabbi két hénappal meghosszabbithatd, amelyrél az
érintettet tajékoztatni kell.

1.4. Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkul, de legkésObb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon
belll tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl,
hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely feligyeleti hatésagnal, és élhet
birésagi jogorvoslati jogaval.
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1.5. Az adatkezel6 az informaciokat és az érintett jogairdl szold tajékoztatast és
intézkedést dijmentesen biztositja, azonban a Rendeletben irt esetekben dij
szamithato fel.

A részletes szabalyok a Rendelet 12 cikke alatt talalhatok.

2. Elézetes tajékozodashoz valé jog — ha a személyes adatokat az érintettdl
gyjtik

2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszeflggd tényekrdl és
informaciokrol az adatkezelés megkezdését megelb6zben tajékoztatast kapjon.
Ennek keretében az érintettet tajékoztatni kell:

a) az adatkezel6 és képviseldje kilétérdl és elérhetéségeirdl,

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségeirél (ha van ilyen),

c) a szemeélyes adatok tervezett kezelésének céljarél, valamint az adatkezelés
jogalapjaral,

d) jogos érdek érvényesitésén alapulé adatkezelés esetén, az adatkezel6 vagy
harmadik fél jogos érdekeirél,

e) a személyes adatok cimzettjeir6l — akikkel a személyes adatot kozlik -, illetve a
cimzettek kategoriairdl, ha van ilyen;

e) adott esetben annak tényérdl, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

2.2. A tisztességes és atlathatd adatkezelés biztositsa érdekében az adatkezel6nek
az érintettet a kovetkezd kiegészit6 informaciokrdl kell tajékoztatnia:

a) a személyes adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjairol;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozo
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogarol;

c) az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulas
barmely idépontban torténd visszavonasahoz valdé jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzdédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elbfeltétele-e, valamint, hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

f) az automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, és arra vonatkozoan érthet6
informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve
milyen varhaté kovetkezményekkel bir.

2.3. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyUjtésik céljatdl eltéré célbdl
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia
kell az érintettet errdl az eltéré célrél és minden relevans kiegészitd informaciorol.

Az elbzetes tajékozddashoz vald jog részletes szabalyait a Rendelet 13. cikke
tartalmazza.




ADATKEZELESI SZABALYZAT 34. oldal

3. Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandé informacidk, ha a
személyes adatokat az adatkezel6 nem téle szerezte meg

3.1. Ha az adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintett6l szerezte meg, az
érintettet az adatkezelbnek a személyes adatok megszerzésétdl szamitott
legkésObb egy honapon belll; ha a személyes adatokat az érintettel vald
kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel
alkalmaval; vagy ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a
személyes adatok els6 alkalommal valo kozlésekor tajékoztatnia kell az el6bbi 2.
pontban irt tényekrdl és informacidkrél, tovabba az érintett személyes adatok
kategériairdl, valamint a személyes adatok forrasarél és adott esetben arrél, hogy
az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e.

3.2. A tovabbi szabalyokra az el6bbi 2. pontban (El6zetes tajékozddashoz vald jog)
irtak iranyadok.

E tajékoztatas részletes szabalyait a Rendelet 14. cikke tartalmazza.
4. Az érintett hozzaférési joga

4.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az
elébbi 2-3. pontban irt kapcsolddo informaciokhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15.
cikk).

4.2. Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasara kerul sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozéan a Rendelet 46. cikk szerinti megfelel6 garanciakrol.

4.3. Az adatkezel6nek az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat
az érintett rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokert
az adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértékd dijat
szamithat fel. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az
informacidkat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell
rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait

Az érintett hozzaférési jogara vonatkozo részletes szabalyokat a Rendelet 15. cikke
tartalmazza.

5. A helyesbitéshez valé jog

5.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkul helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat.
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5.2. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a
hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd —
kiegészitését is.

Ezen szabalyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.
6. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem
nelkul torolje a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra,
hogy az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul
torodlje ha;

a) a szemelyes adatokra mar nincs szukség abbol a célbdl, amelybél azokat
gydjtottek vagy mas maddon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

C) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezb jogszeri
ok az adatkezelésre,

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezel6ére alkalmazando6 uniés vagy tagallami jogban
el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gydjtésére kozvetlenll gyermeknek kinalt, informacios
tarsadalommal 6sszefliggé szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerult sor.

6.2. Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az el6bbi
6.1. pont értelmében azt tordini koteles, az elérhetd technoldgia és a
megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszeriien
elvarhato Iépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezel6ket, hogy az érintett
kérelmezte t6lUk a szdéban forgé személyes adatokra mutatd linkek vagy e
személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torléseét.

6.3. A torléshez valo jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés szikséges

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valé jog gyakorlasa
céljabol;

b) az adatkezel6re alkalmazandd unios vagy tagallami jog szerinti kotelezettség
teljesitése, illetve kdzérdekbdél vagy az adatkezelbére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

C) a népegészsegugy teruletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kdzérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez vald jog valdszinlsithetéen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torléshez valé jogra vonatkozo részletes szabalyokat a Rendelet 17. cikke
tartalmazza.

7. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
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7.1. Az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez,
eérvényesitéséhez vagy veédelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekebdl lehet kezelni.

7.2. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl,
de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerul, hogy az adatkezel§ jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

7.3. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az érintettet elézetesen tajékoztatni
kell.

A vonatkozd szabalyokat a Rendelet 18. cikke tartalmazza.

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrol
vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzoltek,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
eérintettet kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

E szabalyok a Rendelet 19. cikke alatt talalhatok.
9. Az adathordozhatésaghoz valé jog

9.1. A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo,
altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles
koérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

9.2. Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen
tovabbitasat is.
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9.3. Az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17.
cikkét (A torléshez vald jog (,az elfeledtetéshez valé jog”). Az adtahordozhatésaghoz
valo jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés k6zérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szikséges. E jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

A részletes szabalyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.
10. A tiltakozashoz val6 jog

10.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kozérdeken, kozfeladat végrehajtasan (6. cikk (1)
e)), vagy jogos érdeken (6. cikk f)) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezel6 a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

10.2. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e
célbal torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen
Uzletszerzéshez kapcsolddik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen
Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

10.3. Ezen jogokra legkésébb az érintettel vald elsd kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkoz6 tajékoztatast
egyeértelmlen és minden mas informaciétél elkulonitve kell megjeleniteni.

10.4. Az érintett a tiltakozashoz valé jogot miszaki elGirasokon alapulé automatizalt
eszkozokkel is gyakorolhatja.

10.5. Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbol kerul sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen,
kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekli okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében
van szukség.

A vonatkozé szabalyokat a Rendelet cikke tartalmazza.

11. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast
11.1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben érintené.

11.2. Ez a jogosultsag nem alkalmazando abban az esetben, ha a dontés:

a) az érintett és az adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése
érdekében szikséges;
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b) meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgaldé megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

C) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

11.3. Az elébbi a) és c) pontjaban emlitett esetekben az adatkezel§ koteles
megfelel6 intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos
erdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az
adatkezel6 részér6l emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a
dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 22. cikke tartalmazza.
12. Korlatozasok

Az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandd uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kotelezettségek (Rendelet 12-22.
cikk, 34. cikk, 5. cikk) hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapveté jogok és
szabadsagok lényeges tartalmat.

E korlatozas feltételeit a Rendelet 23. cikke tartalmazza.
13. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

13.1. Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetben magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira €és szabadsagaira nézve, az adatkezel6nek
indokolatlan késedelem nélkul tajékoztatnia kell az érintettet az adatvédelmi
incidensrél. E tajékoztatasban vilagosan és kozérthetben ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kdzolni kell legalabb a kovetkezbket:

a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd
neveét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinlsithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

13.2. Az érintettet nem kell az tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike
teljesul:

a) az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kulonésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel§ az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas
kockazat a tovabbiakban valdszinUsithetéen nem valosul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok uatjan kell tajékoztatni, vagy olyan
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hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.

14. A felugyeleti hatdésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi
jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felugyeleti hatésagnal — kilondsen
a szokasos tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet. Az a felligyeleti hatésag, amelyhez a
panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az Ugyfelet a panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrél és annak eredményérél, ideértve azt is, hogy a az Ugyfél
jogosult birésagi jogorvoslattal éini.

Amennyiben Tarsasagunk adatkezelésével kapcsolatban jogsérelem érte, a
panaszt a kovetkezé illetékes felugyeleti hatésaghoz kell benyujtani:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Honlap: http://naih.hu

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

E szabalyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.

15. A felligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé
jog

15.1. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok sérelme
nelkil, minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi
jogorvoslatra a felugyeleti hatésag ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejli dontésével
szemben.

15.2. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozd jogorvoslatok sérelme
nélkdl, minden érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha az illetékes
felugyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hoénapon belll nem
tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrol
vagy annak eredményérdél.

15.3. A felugyeleti hatésaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatésag székhelye
szerinti tagallam birésaga el6tt kell meginditani.

15.4. Ha a feligyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel
kapcsolatban az egységességi mechanizmus keretében a Testllet el6zbleg
véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a fellgyeleti hatésag koteles ezt a
véleményt vagy dontést a birésagnak megkuldeni.
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E szabalyokat a Rendelet 78. cikke tartalmazza.

16. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

16.1. A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birésagi utra tartozo
jogorvoslatok — koztuk a felugyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valé jog —
sérelme nélkul, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha
megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel6 kezelése
kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

16.2. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozé tevékenységi helye szerinti tagallam birosaga el6tt kell
meginditani. Az ilyen eljaras megindithatd az érintett szokasos tartézkodasi helye
szerinti tagallam birdsaga el6tt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo
valamely tagallamnak a kozhatalmi jogkorében eljaré kdzhatalmi szerve.

16.3. Barmely érintett a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos vélt
jogsérelem esetén az illetékes torvényszékhez, Tarsasagunk esetében a
Févarosi Torvényszékhez fordulhat.

E szabalyokat a Rendelet 79. cikke tartalmazza.

XIA. FEJEZET

AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

31/A. § Intézkedések az érintett kérelme alapjan

1. A Tarsasag, mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul, de
mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon
belll tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara iranyulé kérelme
nyoman hozott intézkedésekrdl.

2. SzlUkség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a
kérelmek szamat, ez a hatarid6é tovabbi két hodnappal
meghosszabbithatd. A hatarid6 meghosszabbitasarol az adatkezel6
a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy hdénapon belll tjékoztatja az érintettet.

3. Ha az ¢érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a
tajékoztatast lehetéség szerint elektronikus uton kell megadni,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

4. Ha a Tarsasag nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme
nyoman, késedelem nélkul, de legkésdbb a kérelem beérkezésétol
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szamitott egy hénapon belll tajékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdl, valamint arrol, hogy az érintett panaszt
nyujthat be valamely felligyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi
jogorvoslati jogaval.

5. A Tarsasag, mint adatkezel6 a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti
informacidkat és az érintett jogairdl szol6 tajékoztatast (Rendelet 15-
22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az érintett
kérelme egyérteimliien megalapozatlan vagy — kulonosen ismétlédd
jellege miatt — tulzé, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacié
vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) 6.350,- Ft 6sszegl dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy tulzé jellegének
bizonyitasa az adatkezel6t terheli.

6. Ha a Tarsasagnak, mint adatkezelbnek megalapozott kétségei
vannak a kérelmet benyujtdé természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak
megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.

~ XI.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
32. § A Szabalyzat megallapitasa és médositasa

A Szabalyzat megallapitasara és moédositasara a Tarsasag ugyvezetbje jogosult.

33. § Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi
munkavallaléjaval  (foglalkoztatottjaval), és a  munkavégzésre iranyuld
szerz6désekben eld kell irni, hogy betartasa és érvényesitése minden munkavallalé
(foglalkoztatott) Iényeges munkakori kotelezettsége. A munkaszerzédési kikotés
mintaja jelen szabalyzat 9. szamu melléklete tartalmazza.




